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L’application AFFELNET 6ème est une application entre la base 
des élèves du 1er degré (BE1D) et la base des élèves du 2nd 

degré (Siècle) ; elle recueille les vœux des responsables des 
élèves, propose les affectations, transfère les dossiers des 

élèves affectés dans la base élève de Siècle et permet d’éditer 
des statistiques. L’INE 1er degré de l’élève n’est pas transféré, 

un nouvel INE lui sera attribué.  
 
 

La partie « Directeur d’école » de l’application AFFELNET6ème 
est destinée à recueillir les vœux des élèves de primaire qui 

doivent aller au collège. 
 



Le calendrier 
Le calendrier a été envoyé en même temps que la note 

de service concernant affelnet le 14 janvier 2013. 
 Toutes les tâches du directeur y sont indiquées. 
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Avant le lancement de la campagne le directeur met à jour  

dans base élèves les adresses des élèves et les coordonnées des 
responsables. 

 

Une fois la campagne ouverte, le directeur constitue la liste des 
élèves susceptibles d’entrer au collège puis valide cette liste pour 

qu’elle soit transférée dans AFFELNET 6ème. 

 

A ce stade, l’application AFFELNET 6ème n’est pas encore ouverte, 
tout se passe dans Base Elèves. 

   

 Attention, dans cette phase, TOUS les élèves y compris ceux pour lesquels un 

maintien est envisagé, un départ est annoncé sont susceptibles d’entrer au collège 

et doivent donc être saisis. 
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Constitution de la liste des élèves susceptibles 

d’entrer au collège 

Dans le menu Elèves de BE1d, le 

directeur clique sur le lien « Constituer 

la liste des élèves susceptibles 

d’entrer au collège. » 

 

Une pop up apparaît alors et propose au 

directeur de faire un choix selon qu’il a ou 

non des élèves susceptibles d’entrer au 

collège . 
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Constitution de la liste des élèves susceptibles 

d’entrer au collège 

Il clique sur le bouton radio 

correspondant. 

Premier cas : le directeur n’a aucun élève susceptible d’entrer au collège. 

 

Puis valide son choix en cliquant 

sur le bouton OK. 
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Constitution de la liste des élèves susceptibles 
d’entrer au collège 

Le directeur d’école confirme son 

choix en cliquant sur le bouton 

Valider 

En cas d’erreur , il peut revenir à l’écran 

précédent en cliquant sur le bouton Annuler 
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Constitution de la liste des élèves 
susceptibles d’entrer au collège 

L’application confirme au directeur que son choix a bien été 

enregistré.  

Le directeur clique sur OK.. 

La procédure est terminée. 



9 

Phase 1 :  
Constitution de la liste des élèves susceptibles 

d’entrer au collège 

Il clique alors sur le bouton radio 

correspondant 

Deuxième cas : le directeur a  dans son école des élèves susceptibles d’entrer au 

collège. 

Puis valide son choix en cliquant 

sur le bouton OK. 
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Constitution de la liste des élèves 
susceptibles d’entrer au collège 

Le directeur défini, un ou plusieurs critère(s) de recherche parmi les élèves admis définitifs de 

son école.. 

Ces critères peuvent être :  

 
individuels : choix du nom d’un élève.  ou collectifs : choix du niveau CM2 par exemple  

Après définition des critères, le directeur clique sur « chercher » afin d’obtenir la liste des 

élèves concernés. Il peut être préférable de commencer par les CM2 puis de revenir à cette 

étape autant de fois que nécessaire pour ajouter tous les autres élèves susceptibles d’entrer 

au collège. 
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Constitution de la liste des élèves 
susceptibles d’entrer au collège 

Le directeur sélectionne les élèves qu’il souhaite 

intégrer à cette liste en cliquant sur les cases à cocher 

correspondantes. 

Il confirme son choix en cliquant 

sur le bouton Valider 

Il peut sélectionner tous les élèves 

en cliquant dans cette case. 

Il faudra veiller à ne pas oublier les 

pages suivantes. 
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Constitution de la liste des élèves susceptibles d’entrer au collège 

Les élèves sélectionnés sont ajoutés à la liste. C’est à cette 

étape, avant validation, qu’il faut vérifier que TOUS les 

élèves concernés ont bien été pris en compte. 

Il peut éditer cette liste 

Le directeur peut supprimer un 

élève de cette liste en cliquant sur 

la corbeille située sur la ligne 

correspondant au nom de l’élève  

Il peut procéder à une 

extraction de cette liste 

Il peut ajouter des élèves 

à  cette liste.  
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Constitution de la liste des élèves susceptibles d’entrer au collège 

Quand la liste est complète, le directeur 

doit procéder à la validation de cette liste 

pour l’IA 

Dans la popup qui s’affiche, le directeur 

doit confirmer l’envoi à l’IA en cliquant sur 

le bouton « Valider » 
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Constitution de la liste des élèves susceptibles d’entrer au collège 

un message confirme au directeur le bon 

déroulement de l’opération de validation de la 

liste des élèves susceptibles d’entrer au collège 

Remarque : Tant que la campagne de constitution des listes n’est pas terminée, le 

directeur d’école  peut effectuer plusieurs validations successives de cette liste. 

Chaque validation annule et remplace la précédente liste. Il est important de ne pas 

attendre la date limite de clôture de la campagne pour procéder à cette validation. 
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Le directeur d’école ne peut commencer à utiliser 
AFFELNET6ème que lorsque la campagne de saisie des vœux 
est ouverte ; cela nécessite que la DSDEN ait paramétré 
l’application et intégré les dossiers des élèves issus de la 

base BE1D. 
 

Accès 
 Le directeur accède à AFFELNET 6ème en passant 

par le portail d’identification  avec sa clé OTP :  
https://si1d.ac-versailles.fr/ 

 

https://si1d.ac-versailles.fr/
https://si1d.ac-versailles.fr/
https://si1d.ac-versailles.fr/


L’interface Affelnet 
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Les différentes tâches à effectuer par le directeur sont 

accessibles par les menus classés dans l’ordre chronologique 

Le livret du directeur d’école au 

format  PDF est accessible ici. 



L’interface Affelnet 

17 

L’avancement de la saisie 

permet de voir l’évolution des 

tâches. 



Edition du volet 1 pour remise aux familles 
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Sélectionnez les fiches à éditer au format PDF 

Editez les fiches pour les imprimer. 



Volet 1 
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Au retour du volet 1 par les familles, édition des fiches élèves pour 
mise à jour des renseignements. 
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Pour ouvrir la fiche d’un élève, 

cliquer sur son nom souligné. 



Edition des fiches élèves pour mise à jour des 
renseignements. 
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Les mises à jour peuvent concerner 

soit les informations de l’élève…. 
… soit les responsables légaux. 

Attention : l’adresse 

de l’élève détermine le 

collège de secteur. 



Saisie des langues enseignées à l’école. 
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Sélectionnez un ou plusieurs élèves. 

Sélectionnez la langue dans la liste déroulante. 

Saisir pour tous les élèves sélectionnés. 



Saisie des collèges de secteur. 

23 

Sélectionnez un ou plusieurs élèves. 

Sélectionnez le collège dans la liste déroulante. Saisir pour tous les élèves sélectionnés. 



Edition du volet 2 pour remise aux familles 
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Sélectionnez les fiches à éditer au format PDF 

Editez les fiches pour les imprimer. 
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Au retour du volet 2 par les familles,  
saisie des voeux. 
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On peut traiter en groupe les élèves allant dans le collège de leur secteur 

et ayant choisi la même langue vivante. 

Sélectionnez les élèves 

Sélectionnez la langue Cliquez sur offre de secteur 



Au retour du volet 2 par les familles,  
saisie des voeux. 
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Les élèves ne demandant pas le collège de secteur doivent être traités 

individuellement. 

Cliquer sur le nom de l’élève 

souligné pour ouvrir sa fiche 



Au retour du volet 2 par les familles,  
saisie individuelle des vœux. 
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Sélectionner l’onglet 

Si un collège public du 

département est demandé, une 

autre fenêtre se déplie. 

Si le vœu n’est pas un collège 

public du département, la saisie 

s’arrête ici. 



Au retour du volet 2 par les familles,  
saisie individuelle des vœux. 
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Renseignez tous les 

champs 

Faites glisser éventuellement 

les motifs de dérogation. 

Puis Validez. 



Saisir les décisions de passage. 
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Choisissez la 

décision de passage. 

Sélectionnez les élèves 

Validez pour les élèves 

sélectionnés. 



Validation 
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La validation n’est possible que si tous les dossiers sont intégralement renseignés. 

Validez. 


